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Harku valla Raamatukogude kasutamise eeskiri

Vastu voetud 29.06.2023 nr 9

Mairus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 16 alusel.
§ 1. Miiruse reguleerimisala

Kéesolev méarus reguleerib Harku valla Raamatukogude (edaspidi raamatukogu) teeninduse korralduse,
lugejate digused ja kohustused.

§ 2. Raamatukogu teenused

(1) Raamatukogu pdhiteenused on teavikute kohalkasutus, kojulaenutus ning tildkasutatava andmesidevorgu
kaudu avalikule teabele juurdepddsu voimaldamine. Raamatukogu pShiteenused on tasuta.

(2) Raamatukogu eriteenused (koopiad, véljatriikid, salvestamine jm.) on tasulised. Eriteenuste eest voetava
tasu suuruse kinnitab Harku Vallavalitsus (edaspidi vallavalitsus).

(3) Raamatukogu kogudes puuduvad teavikud tellitakse lugeja soovil ja kulul teistest raamatukogudest
raamatukogude vahelise laenutuse kaudu.

(4) Raamatukogu direktori padevuses on kisitleda raamatukoguga seotud juhtumid, mida ei ole vélja toodud
raamatukogu kasutamise eeskirjas.

§ 3. Lugejaks registreerimine ja isikuandmete kasutamine

(1) Raamatukogu lugeja on registreeritud kasutaja. Lugejaks on voimalik registreeruda veebis
raamatukogutarkvara URRAM kaudu v6i raamatukogus kohapeal.

(2) Raamatukogus lugejaks registreerimisel tuleb raamatukogu to6tajale esitada isikut tdendav dokument.

(3) Lugejaks registreerumisel kiisitakse lugejalt ja alla 18-aastase lugeja puhul tema seaduslikult esindajalt
jargmisi andmeid:

1) eesnimi;

2) perekonnanimi,

3) isikukood;

4) telefoninumber;

5) e-posti aadress;

6) aadress.

(4) Lugejaks registreerimisel kinnitab lugeja oma allkirjaga, et on tutvunud raamatukogu kasutamise eeskirjaga.

(5) Alla 18-aastased isikud registreeritakse lugejaks dpilaspileti voi isikut tdendava dokumendi alusel.
Teavikute laenutamise diguse saamiseks on vajalik seadusliku esindaja (lapsevanema vdi eestkostja) kirjalik
ndusolek.

(6) Lugejate timberregistreerimist teostatakse igal aastal lugeja esimesel kiilastusel raamatukokku.
Umberregistreerimise kdigus kontrollitakse ja tdpsustatakse lugeja andmeid ning vajadusel tehakse parandusi.

(7) Raamatukogu lugejate andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 18-aastase isiku puhul lapsevanema voi
seadusliku esindaja andmed, kui lugeja ei ole raamatukogu kiilastanud kolm aastat. Kui lugejal on raamatukogu
ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku esindaja andmeid lugejate andmebaasist.
Nimetatud juhul séilitatakse andmeid kuni kohustuste tditmiseni.

(8) Raamatukogu kogub ja tootleb isikuandmeid lugejatele raamatukoguteenuse osutamiseks, laenutuste {ile
arvestuse pidamiseks, statistiliseks aruandluseks ja teenuste analiiiisiks.
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(9) Lugejate andmebaas on asutusesiseseks kasutamiseks, kusjuures andmetele juurdepéés on teenuseid
osutavatel raamatukogutdotajatel. Kolmandatele isikutele voimaldatakse andmetele juurdepéés ainult
oigusaktides sdtestatud juhtudel.

§ 4. Teavikute laenutamise ja tagastamise kord

(1) Teavikute laenutus registreeritakse raamatukogu todtaja poolt lugeja isikut tdendava dokumendi esitamisel
elektroonilises andmebaasis URRAM.

(2) Teaviku laenutusaeg on iildjuhul 21 kalendripdeva, teatmeteostel ja jooksva aasta perioodikal 7
kalendripéeva.

(3) Suurema noudlusega teavikutele on raamatukogul digus méairata lilhemaid laenutusaegu. Teavikuid, mille
lugemisjérjekorras on rohkem kui 2 lugejat on raamatukogul digus koju laenutada liihemaks ajaks kui 21
kalendripéeva.

(4) Laenutatud teavikute laenutusaega on lugejal voimalik pikendada, kui vastavaid teavikuid ei ole teine lugeja
reserveerinud. Lugemisjarjekorras olevate teavikute laenutusaega ei pikendata. Laenutusaega voib pikendada
kolm korda raamatukogus, telefoni v3i e-posti teel hiljemalt laenutustihtaja viimasel péaeval.

(5) Laenutuslitsentsiga auviseid laenutatakse koju 7 kalendripdevaks. Helisalvestisi laenutatakse koju, kui
helisalvestise Eestis levitamise algusest on méodunud 4 kuud.

(6) Lugeja soovil lisatakse ta vilja laenutatud teaviku lugemisjarjekorda.

(7) Kui raamatukogus puuduv teavik, mida ei ole ka teistes Harku valla raamatukogudes, tellitakse
raamatukogude vahelise laenutuse teel lugeja soovil ja kulul monest teisest Eesti raamatukogust. Lugeja soovil
teistest raamatukogudest tellitud teavikute laenutustingimused méérab saatev raamatukogu.

(8) Teavikud voib tellida ette voi registreerida lugemisjarjekorda raamatukogus, telefoni ja e-posti teel voi

raamatukogutarkvara siisteemis URRAM. Teaviku raamatukogusse saabumisest teavitatakse lugejat e-posti voi
telefoni teel.

(9) Teavikuid saab tellida raamatukogutarkvara URRAM kaudu ka elektroonilisse raamatukappi. Teaviku
saabumisest elektroonilisse raamatukappi teavitatakse lugejat SMSi teel.

(10) Teavikut hoitakse lugeja nimel 5 raamatukogu lahtiolekupéeva, pérast seda kaotab lugemisjérjekord
automaatselt kehtivuse. Elektroonilises raamatukapis hoitakse teavikuid kuni 3 66pédeva.

(11) Laenutatud teavikuid voib lugeja tagastada laenutustihtaja jooksul Harku valla raamatukogudesse voi
raamatukogu 24h tagastuskastidesse.

(12) Harku valla elanikest lugejatele ja koduhooldusteenusel olevatele klientidele, kes tervisliku seisundi tottu
ei ole voimelised raamatukogu kiilastama, korraldab raamatukogu nende soovil tasuta koduteeninduse koosto6s
Harku valla sotsiaal- ja tervishoiu osakonna hooldustdotajatega.

(13) Lugejaks registreerimata isikutel on vdimalik kasutada raamatukogu teavikuid ainult kohapeal.

(14) Lugejaks registreerimata isikutel on vdimalik kasutada raamatukogu teavikuid ainult kohapeal.

§ 5. Arvutitookoha kasutamise kord

(1) Raamatukogus on vdimalik tasuta kasutada arvutitookohti infootsinguks jm vastavaks tegevuseks.

(2) Arvutikasutaja on kohustatud:

1) teatama raamatukogu tootajale isikliku andmekandja kasutamise ja véljatriikkide tegemise soovist;

2) teatama raamatukogu tootajale koigist torgetest arvuti to0s;

3) kustutama peale arvuti kasutamist koik enda poolt salvestatud failid.

(3) Arvutikasutajal on keelatud:

1) arvuti konfiguratsiooni muutmine ja programmide installeerimine;

2) arvuti omavoliline véljaliilitamine ja taaskdivitamine;

3) muul moel riistvara ja tarkvara kahjustamine.

(4) Arvutitookohti saavad kasutada kdik lugejad raamatukogu lahtiolekuaegadel, kasutusaeg ei ole piiratud.
Arvutitookohta ei ole voimalik broneerida.

(5) Raamatukogu WiFi kasutamine on kdigile lugejatele ja kiilastajatele tasuta, kasutusaeg ei ole piiratud.

(6) Probleemide ja arusaamatuste korral arvutitdokohtade vorgu ja andmebaaside kasutamisel aitavad
raamatukogu to6tajad, kes ndustavad vajadusel arvutis ka infootsingu osas.
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(7) Raamatukogu ei kanna vastutust arvutitookohta kasutades toime pandud autoridiguse seaduse rikkumise
eest ega muude vOrgus sooritatud toimingute tagajiargede eest.

(8) Interneti kasutaja peab jargima iildtunnustatud veebikasutuse héid tavasid.
§ 6. Lugeja kohustused

(1) Lugeja voi alla 18-aastase lugeja seaduslik esindaja on kohustatud teavitama raamatukogu {ihe kuu jooksul
isiku- voi kontaktandmete muutumisest e-posti voi telefoni vahendusel.

(2) Lugejal on kohustus kinni pidada laenutustdhtajast ning tagastada teavik raamatukogule hiljemalt
laenutusaja viimasel péaeval.

(3) Lugeja on kohustatud teaviku seisundit kontrollima teaviku laenamisel. Kui teaviku rikkumine avastatakse
selle tagastamisel, vastutab selle eest teaviku viimasena tagastanud lugeja.

(4) Alla 18-aastase lugeja poolt tekitatud kahju hiivitab tema seaduslik esindaja.

(5) Raamatukogude vahelise laenutuse teel laenutatud teavikute sdilimise ja digeacgse tagastamise eest vastutab
lugeja. Laenutatud teaviku rikkumisel voi kaotamisel tuleb lugejal see asendada sama teavikuga voi hiivitada
teaviku véartus. Teaviku vddrtuse maérab teaviku saatnud raamatukogu.

(6) Teaviku rikkumise vdi tagastamata jatmise korral on raamatukogul digus kohustada lugejat selle asendama
vOi tasuma teaviku ostuhinna kuni kilmnekordses ulatuses. Lugejalt, kes ei ole nimetatud kohustust raamatukogu
antud téhtajaks tditnud, voetakse teavikute laenutamise digus dra kuni iiheks aastaks.

(7) Kui lugeja ei ole tditnud raamatukogu poolt esitatud teaviku tagastamise nduet, on vallavalitsusel digus
teha lugejale ettekirjutus koos sundtditmise algatamise hoiatusega. Ettekirjutuses mérgitakse selle vaidlustamise
voimalus, tdhtaeg ja kord. Alla 18-aastase isiku puhul esitatakse ettekirjutus tema seaduslikule esindajale.

(8) Kui lugeja jatab hoiatuses mérgitud téhtaja jooksul ettekirjutuse tditmata, on vallavalitsusel digus anda
ettekirjutus sundtditmiseks tditemenetluse seadustikus sétestatud korras.

(9) Lugeja on kohustatud tditma raamatukogu kasutamise eeskirja.
§ 7. Kiitumisreeglid raamatukogus

(1) Raamatukogus peab lugeja ja kiilastaja hoidma korda ja vaikust ning kasutama teenuseid viisil, mis ei
hairiks teisi lugejaid ega kahjustaks raamatukogu vara.

(2) Lugeja ja kiilastaja vastutavad enda valveta jéetud isiklike esemete eest.

(3) Raamatukogu kiilastaja peab tditma raamatukogu todtaja korraldusi, mis tulenevad kéesolevast eeskirjast voi
hea kditumise tavadest.

§ 8. Rakendussiitted

(1) Tunnistada kehtetuks Harku Vallavolikogu 24.07.2008 mééarus nr 15 ,, Tabasalu Raamatukogu kasutamise
eeskiri, Harku Vallavolikogu 24.07.2008 méérus nr 16 ,,Harku Raamatukogu kasutamise eeskiri ja Harku
Vallavolikogu 24.07.2008 méarus nr 17 ,,Vddna Raamatukogu kasutamise eeskiri®.

(2) Méaérus joustub kolmandal péeval parast Riigi Teatajas avaldamist.

Erik Sandla
volikogu esimees
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